
花蓮縣家庭教育中心執行獎補助計畫作業規範 

中 華 民 國 111 年 11 月 22 日 修 正 

中 華 民 國 110 年 11 月 29 日 修 正 

一、花蓮縣家庭教育中心(下稱本中心)，為補(捐)助學校、機關、民

間團體辦理各項家庭教育活動，特依家庭教育法第十九條及花蓮

縣獎助推展家庭教育辦法，訂定本作業規範。 

二、本補(捐)助活動內容，係指家庭教育法施行細則所定之各類家庭

教育活動及服務。 

三、補(捐)助對象 

(一)花蓮縣(下稱本縣)各級機關、公私立學校。 

(二)位於本縣之立案法人或團體(下稱團體)。 

四、補(捐)助標準 

(一)補助額度，每年最高金額不得超過新臺幣 2萬元整，同一申請

單位每年度以補(捐)助一案為原則。 

(二)申請計畫之參加對象應以本縣民眾為限。 

(三)受補(捐)助者應按原核定計畫內容及預訂期程確實執行，其經

費不得移作他用，如因故須變更原核定計畫項目及執行期程，

應詳述理由，事先函報本中心核准。但因天災或其他不可抗力

之因素致延期或變更地點及行程時，應函知本中心。 

(四)補助經費如涉及採購事項，應依預算法及政府採購法等相關規



定辦理。 

(五)補(捐)助經費之使用範圍 

1.講師鐘點費 

(1)依講座鐘點費支給表支領。 

(2)申請單位送件時，應檢附講師學(經)歷文件或資料。 

2.講師交通費：以外縣市講師支給為原則，核實編列支付。 

3.誤餐費：每人每餐新臺幣 100元整，以活動時間逾用餐時間為

限。 

4.場地布置費：核實編列支付。 

5.場地租借費：核實編列支付，以外部場地為限。 

6.材料費：最高補助每人新臺幣 120元整。 

7.印刷費：核實編列支付。 

8.雜支：凡前項費用未編列之辦公事務費用屬之，如文具用品、紙

張、資訊耗材、資料夾及郵資等。 

9.如為上述未規範之經費項目者，得核實編列申請，並以經中心核

定者為限。 

五、申請程序及應備文件 

(一)申請補(捐)助者，至遲於活動辦理前一週備妥活動實施計畫、

經費概算表，團體應另附立案證明影本，函送本中心申請。 



(二)同一案件向兩個以上機關提出補(捐)助申請，應列明全部經費

內容，及向各機關申請補(捐)助之項目及金額。 

六、審查標準及作業程序 

(一)本中心接獲申請案件後，就申請計畫，以書面審查方式審核之，

必要時，得請申請單位補充說明。 

(二)審查標準 

1.依申請單位所提計畫內容，就活動目的、必要性、成果效益與經

費編列之合理性及活動企劃之目標、方法、經費、價值及內容

進行審查。 

2.申請案有下列情形之一者，不予補(捐)助。 

(1)已獲本中心其他補(捐)助。 

(2)申請計畫內容不符本作業規範規定、或活動內容欠缺家庭教育

意涵。 

(3)前次申請本中心之補(捐)助計畫，未依計畫內容、補(捐)助經

費項目執行，或執行成效不彰者。 

(4)無法依照本中心審核意見修正者。 

(三)、作業程序 

1.經本中心核定補助者，本中心將以公函通知辦理，並請申請單位

於活動結束後一個月內檢具相關文件及掣據請款。 



2.核定不予補助者，本中心得敘明理由函知申請單位。 

七、經費請撥及核銷程序 

(一)受補(捐)助單位應於計畫執行結束後一個月內，檢附成果報告

表、收款收據、經費收支結算表函報本中心核銷，成果報告得

以照片、電子檔等多媒體方式呈現。 

(二)補助經費核銷時，除應詳列支出用途外，並應列明全部實支經

費總額；若同一案件由兩個以上機關補(捐)助者，應列明各機關

實際補(捐)助金額。 

(三)受補(捐)助單位應依財政部相關規定辦理所得稅扣繳。 

(四)受補(捐)助單位申請支付款項時，應本誠信原則對所提出各項

支用單據之支付事實及真實性負責，如有不實，應負相關責任。

其他相關規定，逕依「政府支出憑證處理要點」辦理，各項支

用單據留存受補助單位，請爰補助單位依主管法規妥善保存。 

八、督導及考核 

(一)受補(捐)助單位應檢附成果報告表，供本中心進行成效考核，

計畫執行進行期間，本中心得對受補(捐)助單位實地訪視計畫執

行情形，受補(捐)助單位不得拒絕。 

(二)補(助)單位之執行各項支用單據留存情形與成果效益，得列入

本中心考核項目，作為次年度補(捐)助額度之依據。 



(三)受補(捐)助單位應依本中心核定之計畫內容確實執行，不得以

補(捐)助經費不足為由變更計畫。 

(四)依本作業規範補(捐)助產生之講義、教材、相片或相關成果資

料等著作，受補(捐)助單位應同意無償授權本中心在家庭教育運

用範圍內無償重製、改作及利用，作為教學學習之用。 

九、經費來源：由本中心年度預算支付。 

十、本作業規範自公告後實施，如有未盡事宜，得由本中心補充解釋

之。 


