花蓮縣家庭教育中心補助案核銷注意事項

1、 原始支出憑證(如統一發票等)應貼於黏貼憑證上，經會計核章程序後彙  

整成冊及附明細表。

2、 收銀機發票均應註明機構或團體名稱之統一編號【如：花蓮縣家庭教育中  
心統一編號為：66990910】、購買物品名稱、並加蓋證明人印章；若漏申明機構統編者請務必加蓋商號統一發票章。

3、 因應電子發票實施作業要點，業務單位洽取發票時，請廠商於電子發票證 

明聯上蓋統一發票專用章，或於財政部稅務入口網以營業人統一編號查詢
列印營業人基本資料等方式補正營業人名稱資料。
4、 各項個人所得﹝鐘點費、專題演費、評鑑費﹞領據應由領款人蓋章及登載  

身份證字號、戶籍地址及電話，並依稅法規定開列所得扣繳憑單(每次給付金額超過伍仟元整者，按給付金額扣取百分之十的稅款)，以領據及扣繳憑單影本核銷該款。

5、 購買物品應開立統一發票，除確為無法開立統一發票之理由外，不得以收 

據核銷。

6、 消費性支出應檢附統一發票收執聯(發票如為三聯式，不得以扣抵聯核
7、 銷；使用二聯式較佳)，如為小規模營利事業依免用統一發票者，可以收據代替，收據上應填具統一編號、日期、店號負責人章。

8、 核銷資料中任何記載「金額部份」如有塗改均必須加蓋經手人印章。

9、 補助案件請依原計畫執行，若須修改應敘明原因，並將修正計畫寄至本中 

心。

10、 核銷資料送出前務請再檢查後方送出。

11、 收據未蓋統一編號者，需貼印花(稅率千分之四)。

12、 鐘點費領據上請註明活動課程、核發時數、各項加班之清冊或領據請加註  

具領人之身份證字號並附上活動課程表。

十一、成果製作請詳列

            指導單位：教育部、花蓮縣政府   

主辦單位：花蓮縣家庭教育中心
承辦單位：o o o o o o o o
十二、活動經費項目編列「茶點費」部分不得支應，改編列「茶水費」費用，每人最高金額可編列20元。

